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Бриф на организацию конференции
	1. Дата, время, продолжительность мероприятия:
	

	2.  Для кого проводится мероприятие:


	□ партнеры, дилеры                    □ клиенты / потребители 

□ сотрудники                                □ другое __________________

	3. Количество гостей:

	

	3. Задачи для агентства:
	□ мероприятие «под ключ» 



	3.1. Креатив и дизайн: 
	□ Разработка концепции, фирменного стиля, дизайна 

□ Производство сувенирной, полиграфической и промо-продукции
□ Брендинг площадки 

	3.2. MICE:

	□ Подбор площадки для проведения мероприятия 

□ Бронирование отеля / площадки /размещение гостей

□ Транспорт для гостей и грузов 

□ Бронирование и покупка билетов

□ Организация питания

	3.3. Контент:
	□ Производство веб-сайта мероприятия

 □ Производство мобильного приложения

□ Производство презентаций

□ Производство видеофильмов

□ Подбор спикеров программы 

□ Организация развлекательной программы 
□ Работа с прессой  

	3.4. Техническое сопровождение:
	□ Звуковое и световое сопровождение 

□ Организация колл-центра мероприятия

□ Страховка гостей, оборудования, мероприятия

□ Подбор персонала на площадку 

□ Фото и видеосъемка

	4. Место проведения мероприятия: 
	

	5.  Пожелания к месту проведения:
	Уровень площадки:

□ Средний                           □ Высокий

□ VIP                                    □ Другое
Месторасположение:

□ Москва, удаленность от центра:  _______________________
□ Россия, удаленность от  Москвы: _______________________
□ зарубежная страна,  удаленность от Москвы: ________________


	6. Цель мероприятия:
	

	7. Целевая аудитория (описание/слои)


	Количество гостей       ____________

Количество VIP            ____________

Социальный статус      ____________

Возрастная группа        ____________

Соотношение по полу   ____________



	8. Перемещение участников до места проведения: 
	□ самостоятельно     □ а/м          □ самолет 

□ автобус     □ поезд    □   трансфер от вокзала /аэропорта

	9. Пожелания по организации питания 
	□  банкет     □ фуршет     □ смешанное     □ другое



	10.  Пожелания по алкогольным напиткам  
	□  легкий алкоголь  □ крепкий алкоголь   □ ограничен    □ другое

Уровень алкогольных напитков:

□ средний уровень                      □ премиум



	11. Обязательные элементы программы, длительность.
	

	12. Бюджет мероприятия:
	

	13. Срок подготовки предложения:
	

	14. Контактные данные:
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